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CAIET DE SARCINI

PRIVIND ACHIZITIA SERVICIILOR DE CONTABILITATE
LA SC PIETE, TIRGURI ST OBOARE S4 BUZAU

1. Societatea contractanta :
Societatea contractanta este, SC PIETE, TARGURI S1 OBOARE SA, cu sediul

in mun, Buzdu, str. Independenter nr 11, tel: 0238721881, ec-mail

pietetargurisioboaresaf@yahoo.com, numdr de inregistrare la Registrul Cﬂmer;ului
J10/2954/1991, cod fiscal RO1154822, reprezentata prin dna Ivan Elena — Director

Societate, numit in continuare Beneficiar

2. Procedura : achizitie directa
3. Modalitatea de atribuire : contract prestin servicii
Cod CPV: 7T9211000-6 — Servicii de contabilitate

4. Necesilatea si oportunitatea achizitiei serviciilor de contabilitate

In vederea asigurarii activittilor specifice departamentului contabilitate in
cadrul SC PIETE, TARGURI SI OBOARE SA Buzdu, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare si cu Hotardrea nr.154/16.09.2021 a Consiliului Local
al Municipiului Buziu, este necesara achizitionarea serviciilor de contabilitate.

5. Obiectul contractului

Obiectul contractului il reprezinta achizitia serviciilor de contabilitate - cod
CPV: 79211000-6
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6. Descrierea serviciilor:

Asigurarea serviciilor de evidenta contabila financiara si de gestiune, serviciilor
de personal si salarizare, serviciilor de consultanta fiscala, serviciilor de expertiza
contabila, serviciilor de organizare activitate de evidenta contabilitate, servici de
supervizare evidenta contabilitate, servicii de refacere evidenta contabilitate,

7. Cerinte specifice - cerinte minime solicitate
7.1. Entr:u:mir: si execufie Buget de venituri §i cheltuieli
7.2. Intocmire situatii lunare/la solicitare a executiel bugetare
7.3. Servicii contabilitate:

» evidenta contabild sinteticd si analiticd {complet#)

o

o o 0

o o o

O 0 O 0

(4]

Registrul de Casd (evidenta incasarilor/platilor cash)

Registrul de Banca (eviden(a incasirilor/plitilor prin bancd)

Registrul Jurnal (evidenta tuturor operatiunilor desfasurate intr-o luni)
Situatia analiticd cantitativ-valoricd a stocurilor (evidenta intrarilor de
bunuri, iesirilor, stocul final, etc.)

evidenta chientilor

evidenfa furnizorilor

Registrul Imobilizirilor (evidenfa mijloacelor fixe si caleulul
amortizarii)

intocmirea jurnalelor de TVA, registrului inventar, Cartea Mare;
inregistrarea documentelor primare pe articole contabile;

intocmirea nir-urilor, bonurilor de consum;

intocmirea balantei [Iunare de verificare, efectuarea tuturor
verificarilor si inchiderea lunii;

intocmirea/certificarea’depunerea bilantului contabil;

e calculul impozitelor si a contributiilor datorate si intocmirea/transmiterea
ordinelor de plata pentru achitarea taxelor la termenele prevazute de lege;

s consiliere la intocmirea documentelor contabile primare;

o preluarea documentelor primare de la reprezentantul SC PIETE, TIRGURI
51 OBOARE SA Buziy;

» solicitarea documentelor constatate lipsa;

o consultanta privind legislatia financiar-contabila, legata de obiectul de
activitate;
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asistare si reprezentare la controalelor fiscale;

reglarea/urmarirea fisei pe platitor;

obtinerea de certificate de atestare fiscala;

informarea lunara a conducerii societatii despre rezultatele financiar-

contabile;

refacerea evidentei contabile;

intocmirea de rapoarte tip solicitate suplimentar de conducerea societatii;

» avizarea modului de calcul gi a modului de plata a redeventelor datorate de
ctre SC PIETE, TIRGURI SI OBOARE 5A Buziu;

o intocmirea registrului lunar privind operatiunile prezentate la viza CFP
(contracte, casa in lei, dispozitii de platd,etc).

» Agsistentd la intocmirea raportului lunar privind controlulului financiar intem
de gestiune.

» Alte rapoarte solicitate suplimentar de conducerea societatii,

7.4, salarizare:

» Preluarea serviciului de completare si fransmitere a Registrului de evidenta a
salariatilor, conform Hotararii de Guvern nr. 500 din 18.05.2011

» [ntocmirea Statului de salarii (pe baza pontajului furnizat de client)

» [ntocmirea oriciror declarajii obligatorii pentru angajati (112, declaratia
pentru concedi medicale, etc);

» Intocmirea de adeverinfe de sanitate pentru salariai
Intocmirea de adeverinte pentru obtinerea de credite bancare
Evidenta si calculul concediilor de odihni, medicale, fara plata, etc

7.5. Declaratii fiscale;
s intocmirea/depunerea declaratiilor fiscale lunare, trimestriale, anuale;

» Alte declaratii care se impun conform legislatiei in vigoare.

7.6. Lucririle de Inventariere a patrimoniului la 31 decembrie:
» asistena la intocmirea dosarului de inventariers
e organizarea reconcilierii conturilor cu clientii si furnizorii
e Intocmirea Registrului Inventar

7.7. intocmirea si certificarea Bilantului contabil
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7.8. Sprijinirea in efectuarea procedurilor de achizitii ale 5C PIETE,
TARGURI SI OBOARE SA Buziiu
& Avizarea din punctul de vedere a incadrarii in prevederile bugetare a
planului de achizitii publice;
¢ Avizarea din punctul de vedere a incadrarii in prevederile bugetare a notelor
justificative privind valoarea achizitiilor, a contractelor ce urmeaza a fi
incheiate si a actelor aditionale la acestea;
¢ Urmarirea periodica a incadrarii achizitillor in prevederile bugetare
aprobate;

8. Continutul si modul de prezentare al ofertei

Orice corespondenta si documente transmise intre prestator §i societatea
contractanta trebuie trimise in limba romana.

Oferta trebuie sa includa orice cheltuiala aferenta prestarii serviciilor, iar
serviciile prestate sa corespunda standardelor si performantelor care se impun.

0. Documente necesare:

Ofertantii persoane fizice/juridice autorizate vor prezenta certificatul de
inregistrare in Registrul Comertului si autorizatia/certificatul constatator emis de
Oficiul registrului Comertului din care 83 rezulte cé ofertantul are ca obiect
principal de activitate  Activitdfi de contabilitate” — conformd cu originalul,
semnati si stampilata.

Noti: In situatia in care din documentele solicitate reiese ¢i ofertantul nu isi
poate exercita activitatea, sau documentele nu sunt in termenul de valabilitate, nu
sunt prezentate in forma solicitatd sau lipsesc, acesta va fi exclus de la procedura
pentru atribuirea contractului.

Alte documente :

o Certificatul emis de Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati
din Romania (CECCAR) privind atestarea calitatii de expert contabil a
ofertantului sau echivalent valabil la data limita de depunere a ofertei-in
copie certificate, cu mentiunea “conform cu originalul”, semnatura si
stampila

e Declaratia privind neincadrarea in art180 din O.U.G. nr.34/2006,
actualizata

4 Page



S.C. PIETE, TIRGURI SI OBOARE S.A.
Str.Independeniei nr.11, Buzfin, cod postal 120204, Romania,,
Tel.(+40% 238 T21 881, Fax. {(+40) 238 721 BBl
; tsick :
e-mail: pietetargurisiohoaresa/f yahoo.com; secrelariat@pietetargurisioboare.ro;
CUL RO1154822; J110¢2594/199] cont: RO23 PIRRE 1000 7618 5200 1000 FIRST BANK-Buziu

# Declarata privind neincadrarea in situatille prevazute la art.18]l dmn
O.U.G. nr.34/2006, actualizata
Scrisoare de inaintare — formular |
Formular de oferta financiara — formular 2

» Declaragie privind evitarea conflictului de interese potrivit art. 59 si 60 din
legea 98/2016 —formular 3

s [Imputernicire — formular 4

Pentru persoana desemnata de catre ofertant in vederea realizarii in concret a

serviciilor de contabilitate ,ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele documente:

= Carnet de membru al CECCAR vizat pentru anul in curs {copie)

# Declaratie pe propria raspundere a Expertului contabil din care sa rezulte
ca nu a fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul de etica sau
comisiile de Disciplina ale CECCAR (in original)

o Certificat fiscal eliberat de Administratia tenitoriala la care este arondat
sediul persoanei fizicea autorizate sau juridice (in original)

Semnatura electronica pentru membrul CECCAR.

» documente doveditoare care sa ateste faptul ca ofertantul detine asigurare
profesionala valabila in Romania {copie)

Contractul de servicii de contabilitate se reziliaza unilateral de catre

Beneficiar daca, pe durata prestarii serviciilor, expertului contabil i s-a retras
calitatea de membru CECCAR.

10. Capacitatea tehnicd si/sau profesionali — Experienta similari

Se vor prezenta informafii referitoare la studiile, pregitirea profesionald si
calificarea persoanel nominalizate pentru indeplinirea contractului de servicii.

Ofertantul trebuie s dispuna de cel putin 1 contabil autorizat/expert contabil-
membru al Corpului Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania
(CECCAR) care sd lucreze in vederea indeplinirii contractului. Profilul minim
salicital:

¢ Diploma universitara de licenta
* minim 3 ani experien{d in serviciile de contabilitate.
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11. Maodul de selectare

Ofertantul care indeplineste toate cerintele solicitate va fi considerat calificat. In
cazul in care unul din documentele solicitate privind situagia personali a
ofertantului, capacitatea de exercitare a activitafii profesionale, capacitatea tehnica
si/sau profesionald, lipseste sau este neconform, ofertantul va fi descalificat, oferta

sa fiind considerati neconformd.

12. Propunerea financiara

Propunerea financiara trebuie sa fie prezentata in lei fara TV A/luna 51 va cuprinde
valoarea lunara a serviciilor prestate in limita a 80 ore pe luna. Nu se accepti
ajustan de pret ale ofertei financiare, pe parcursul derularii contractulu.

13. Propunerea tehmici — Oferta tehnica va cuprinde o prezentare a modului
specific al ofertantului de prestare a serviciilor de contabiliate care fac obiectul
prezentului caiet de sarcini, in caz contrar oferta va fi considerati neconforma. Prin
oferta tehnica se urméresc urmatoarele aspecte:

o Metodologia de lucru in prestarea serviciilor de contabilitate care vor fi

prestate;
* Aftributiile persoanelor desemnate pentru prestarea serviciilor de

contabilitate

14. Garantia de buni executie - Garantia de bund executic a contractului se
constituie de citre contractant in scopul asigurdirii autoritifii contractante de
indeplinirea cantitativd, calitativd 31 in perioada convenitd a contractului de
achizifie. Cuantumul paranfiei de bund executie va fi de 10% din valoarea
contractului farda TVA, prin refineri succesive din sumele datorate si se constituie
in termen de 5 zile lucritoare de la data semndrii contractului de achizifie
Contractantul are obligatia de a deschide un cont la dispozifia societifii
contractante, la o bancé agreatd de ambele parti.

Pe parcursul indeplinirii contractului de achizifie, societatea contractantd urmeazi
54 alimenteze contul de disponibil prin retineri succesive din sumele datorate si
cuvenite contractantului pini la concurenta sumei stabilite drept garantie de buna
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execufie in contractul de achizifie 51 va instiinta contractantul despre varsamdintul
efectuat, precum si despre destinatia lui.

Suma inifiald care se depune de cétre contractant in conful de disponibil astfel
deschis nu trebuie s3 fie mai mica de 0,5% din prejul contractului de achizijie firs
TVA.

15. Modalitatea de plata
Plata serviciilor achizitionate se va face in termen de maxim 15 de zile de la
primirea facturii, pe baza de raport de activitate.

16. Cerinte generale ca privire la prestarea serviciilor
Ofertantul va depune toate diligentele pentru asigurarea unui nivel calitativ al
serviciilor corespunzitor prineipiilor deontologiei profesionale si rezultatului
urmérit, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Serviciile ce fac obiectul contractului vor fi asigurate pe toata durata contractului,
respectiv incepind cu data semndrii contractului si pdna la data finalizarii acestuia
sau pdnd la finalizarea unei etape de judecatd/ procesuald/ judiciard ori pronunfarea
hotéririi definitive in cauzi.
Ofertantul se asigurd cd perscana care va fi desemnati pentru derularea
contractului beneficiazd de o baza materiald corespunzitoare pentru a-i permite
acesteia sd-si indeplineascdl responsabilititile care 1i revin.

17. Durata contractului
Contractul va avea durata de 12 luni de la data semnarii acestuia de catre ambele

parti se poate prelungi prin acordul partilor.

Intocmit,
Iiescu Marian
Expert Achizifii Publice
. Semnat digital de
Ma rian Marian lliescu

: Data: 2023.09.11
[liescu DG:48-38 +03'00
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